
 

 

 

Procedimenti amministrativi di competenza del Servizio Informatizzazione - ICT 
Responsabile Ing. Ferdinando Farro 
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Aggiornato al mese di settembre 2013 

Procedimento Unità organizzativa 
competente 

Norma di 
riferimento 

Termine di 
conclusione del 
procedimento 

Responsabile del 
procedimento 

 

Responsabile del 
provvedimento Note 

Gestione operativa dell’infrastruttura di comunicazione interna ed 
esterna (reti LAN, posta elettronica, infrastruttura di internet e 
intranet, collegamenti a S.I. esterni) e di progettazione nuove 
implementazioni di cablaggio strutturato; 

Settore IV – 
Informatizzazione - 

ICT 

Codice degli 
appalti D.Lgs. 
163/2006 

Cadenza quotidiana, 
lavoro operativo 
continuo Andrea Venditti 

 
 

Ing. Ferdinando 
Farro 

 

 

Gestione operativa del CED e dei Server di rete (HW, SW di base, 
System management, diagnostica); 
 

Settore IV – 
Informatizzazione - 

ICT 

Codice degli 
appalti D.Lgs. 
163/2006 

Cadenza quotidiana, 
lavoro operativo 
continuo 

Andrea Venditti 
 

Ing. Ferdinando 
Farro 

 

 

Gestione della sicurezza fisica e logica dei dati sui server e client; 
 

Settore IV – 
Informatizzazione - 

ICT 

Codice degli 
appalti D.Lgs. 
163/2006 

Cadenza quotidiana, 
lavoro operativo 
continuo 

Andrea Venditti 
 

Ing. Ferdinando 
Farro 

 

 

Gestione del piano di acquisizione hardware e software (Acquisto 
centralizzato in Consip o nel Mercato elettronico MePA); 
 

Settore IV – 
Informatizzazione - 

ICT 

Codice degli 
appalti D.Lgs. 
163/2006 

Cadenza quotidiana, 
lavoro operativo 
continuo 

Andrea Venditti 
 

Ing. Ferdinando 
Farro 

 

 

Gestione integrata (tecnica e amministrativa) dei servizi di 
telecomunicazione interni ed esterni all’ente (telefonia fissa e mobile, 
trasmissione dati, fax, ecc.); 
 

Settore IV – 
Informatizzazione - 

ICT 

Codice degli 
appalti D.Lgs. 
163/2006 

Cadenza quotidiana, 
lavoro operativo 
continuo 

Andrea Venditti 
 

Ing. Ferdinando 
Farro 

 

 

Gestione servizi di assistenza , (Help-Desk). E gestione fornitori di 
assistenza e di manutenzione. 
 

Settore IV – 
Informatizzazione - 

ICT 

Codice degli 
appalti D.Lgs. 
163/2006 

Cadenza quotidiana, 
lavoro operativo 
continuo 

Andrea Venditti 
 

Ing. Ferdinando 
Farro 

 

 

Gestione servizio movimentazione ed installazione HW (PC, stampanti) 
e SW di base (office); 
 

Settore IV – 
Informatizzazione - 

ICT 

Codice degli 
appalti D.Lgs. 
163/2006 

Cadenza quotidiana, 
lavoro operativo 
continuo 

Andrea Venditti 
 

Ing. Ferdinando 
Farro 

 

 

Gestione amministrativa del servizio (gestione piano acquisizione HW 
periferico e Server, inventari HW e 
               SW).  Gestione dei contratti di fornitura; 
 

Settore IV – 
Informatizzazione - 

ICT 

Codice degli 
appalti D.Lgs. 
163/2006 

Cadenza quotidiana, 
lavoro operativo 
continuo 

Andrea Venditti 
 

Ing. Ferdinando 
Farro 

 

 

Sviluppo interno e manutenzione SW; Settore IV – Codice degli Cadenza quotidiana, Andrea Venditti Ing. Ferdinando  



 

 

 

 Informatizzazione - 
ICT 

appalti D.Lgs. 
163/2006 

lavoro operativo 
continuo 

Andrea Venditti 
 

Farro 
 

Collaborazione con altri uffici per la gestione integrata delle basi dati in 
relazione alle strutture di rete (LAN, intranet, ecc.) e per la 
realizzazione di progetti di sviluppo di  Servizi informatici connessi; 
 

Settore IV – 
Informatizzazione - 

ICT 

Codice degli 
appalti D.Lgs. 
163/2006 

Cadenza quotidiana, 
lavoro operativo 
continuo 

Andrea Venditti 
 

Ing. Ferdinando 
Farro 

 

 

Gestione e sviluppo sito Web, relativi servizi via internet/intranet, 
portale interattivo; 
 

Settore IV – 
Informatizzazione - 

ICT 

Codice degli 
appalti D.Lgs. 
163/2006 

Cadenza quotidiana, 
lavoro operativo 
continuo 

Andrea Venditti 
 

Ing. Ferdinando 
Farro 

 

 

Gestione del portafoglio applicativo ufficiale, con controllo ed 
affiancamento dei fornitori dei pacchetti SW e degli strumenti di 
gestione delle basi dati, gestione acquisti di nuovi SW; 
 
 

Settore IV – 
Informatizzazione - 

ICT 

Codice degli 
appalti D.Lgs. 
163/2006 

Cadenza quotidiana, 
lavoro operativo 
continuo Andrea Venditti 

 

Ing. Ferdinando 
Farro 

 

 

Progettazione e realizzazione servizi E-Government e piattaforma di 
OpenData; 
 

Settore IV – 
Informatizzazione - 

ICT 

Codice degli 
appalti D.Lgs. 
163/2006 

Cadenza quotidiana, 
lavoro operativo 
continuo 

Andrea Venditti 
 

Ing. Ferdinando 
Farro 

 

 

Gestione di nuove opere tecnologiche nell'ambito informatico e in 
quello dei sistemi di telecomunicazione (realizzazione anello in fibra 
ottica per il Comune di Albano Laziale); 
 

Settore IV – 
Informatizzazione - 

ICT 

Codice degli 
appalti D.Lgs. 
163/2006 

Cadenza quotidiana, 
lavoro operativo 
continuo 

Andrea Venditti 
 

Ing. Ferdinando 
Farro 

 

 


