
SETTORE I SERVIZIO II – MESSI NOTIFICATORI - PROTOCOLLO
attività di supporto 
amministrativo

PROCEDIMENTO
Determinazioni 

   D.Lgs. 77/95 -D. Lgs.        
267/2000 art. 183 Vario Maria Teresa Cellitti - Claudia Farrotti Simona Polizzano PEC  

Liquidazioni D. Lgs 267/2000  art. 184 10 gg ricevimento DURC Maria Teresa Cellitti - Claudia Farrotti Sportello unico prev.le (DURC) Simona Polizzano

Acquisto di beni e servizi D. Lgs163/2006 – DPR 
207/2010 – Reg.to Ente  Maria Teresa Cellitti - Claudia Farrotti Ufficio economato Simona Polizzano PEC  

Protocollo informatico (Entrate/Uscite/interno) DPR 445/2000 immediato Personale individuato tutto il personale 

Protocollo informatico - Abilitazione/disabilitazione  DPR 445/2000 I tempi della ditta Maria Teresa Cellitti Ditta WE-COM Maria Teresa Cellitti

Protocollo informatico -Verifiche registrazioni DPR 445/2000 giornalmente Maria Teresa Cellitti Maria Teresa Cellitti

Obiettivi – performance – valutazione rischi corruzione D. Lgs. 150/09 – L.190/12 Annuale con aggiornamenti nell’anno Maria Teresa Cellitti - Claudia Farrotti Simona Polizzano

Pubblicazione all’Albo pretorio on line  L. 69/2009- D. Lgs. 267/00 tempestivo Claudia Farrotti - Leonardo Casale Claudia Farrotti - Leonardo Casale

Richieste rimborsi spese di notifica Claudia Farrotti - Leonardo Casale Enti esterni - Ufficio ragioneria Claudia Farrotti - Leonardo Casale PEC  

Notifica atti interni/esterni Secondo scadenze di legge Claudia Farrotti - Leonardo Casale Amministrazioni/Uffici richiedenti Claudia Farrotti - Leonardo Casale PEC - comunicazioni interne

Norma di riferimento Termine di conclusione del procedimento Responsabile del procedimento
Responsabile del provvedimento 
finale

Mezzi e modalità di comunicazione 
dell'esito del procedimento


