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Procedimento Unità 
Organizzativa 
competente 

Norma di riferimento Termine di 
conclusione 

del 
procedimento 

 

Responsabile 
del 

procedimento  

Responsabile 
del 

provvedimento 

Note 

Affidamento di lavori 
servizi e forniture di 
importo inferiore a 
40.000,00 euro mediante 
affidamento diretto 
 

Settore V servizio 
I - LL.PP. 

Art. 36, comma 2 lett. a) 
D. Lgvo n. 50/2016 
D.M. 49/2018 
D.P.R. 207/2010  

30 gg Diversi nominati 
con atto formale 

Dirigente Non sono compresi i 
termini del Settore Bilancio 
per l'impegno di spesa 

Affidamento di lavori 
servizi e forniture di 
importo compreso tra 
40.000,00 euro e 
150.000,00 euro 
mediante affidamento 
diretto previa valutazione 
di tre preventivi 
 

Settore V servizio 
I - LL.PP. 

Art. 36, comma 2 lett. b) 
D. Lgvo n. 50/2016 
D.M. 49/2018 e 
regolamento per la 
disciplina dei contratti 
 

90 gg Diversi nominati 
con atto formale 

Dirigente Non sono compresi i 
termini del Settore Bilancio 
per l'impegno di spesa 

Affidamento di servizi e 
forniture di importo 
compreso tra 40.000,00 
euro e la soglia 
comunitaria mediante 
affidamento diretto previa 
valutazione di almeno 
cinque operatori 
economici 
 
 

Settore V servizio 
I - LL.PP. 

Art. 36, comma 2 lett. b) 
D. Lgvo n. 50/2016 
D.M. 49/2018 e 
regolamento per la 
disciplina dei contratti 
 

120 gg Diversi nominati 
con atto formale 

Dirigente Non sono compresi i 
termini del Settore Bilancio 
per l'impegno di spesa 



Affidamento di lavori di 
importo compreso tra 
150.000,00 euro e 
350.000,00 euro 
mediante procedura 
negoziata 

Settore V servizio 
I - LL.PP. 

Art. 36, comma 2 lett. c)  
e art. 63 del D. Lgvo n. 
50/2016 
D.M. 49/2018 e 
regolamento per la 
disciplina dei contratti 
 

120 gg Diversi nominati 
con atto formale 

Dirigente Non sono compresi i 
termini del Settore Bilancio 
per l'impegno di spesa 

Affidamento di lavori di 
importo compreso tra 
350.000,00 euro e 
1.000.000,00 euro 
mediante procedura 
negoziata 

Settore V servizio 
I - LL.PP. 

Art. 36, comma 2 lett. c) 
bis e art. 63 del D. Lgvo 
n. 50/2016 
D.M. 49/2018 e 
regolamento per la 
disciplina dei contratti 
 

120 gg Diversi nominati 
con atto formale 

Dirigente Non sono compresi i 
termini del Settore Bilancio 
per l'impegno di spesa 

Affidamento di lavori di 
importo pari o superiore a 
1.000.000,00 euro 
mediante procedura 
aperta 

Settore V servizio 
I - LL.PP. 

Art. 36, comma 2 lett. d) 
e 60 del D. Lgvo n. 
50/2016 
D.M. 49/2018 e 
regolamento per la 
disciplina dei contratti 
 

180 gg 
complessità del 
procedimento 

Diversi nominati 
con atto formale 

Dirigente Non sono compresi i 
termini del Settore Bilancio 
per l'impegno di spesa 

Affidamento servizi e 
forniture di importo 
superiore alla soglia 
comunitaria, 
tramite procedura aperta 

Settore V servizio 
I - LL.PP. 

Decreto Legislativo n. 
50/2016 e regolamento 
per la disciplina dei 
contratti 
 

180 giorni 
complessità del 
procedimento 

Diversi nominati 
con atto formale 

Dirigente Non sono compresi i 
termini del Settore Bilancio 
per l'impegno di spesa 

Liquidazione di spesa Settore V servizio 
I - LL.PP. 

D.Lgvo 267/06 e s.m.i.  
D.Lgvo 50/2016 e s.m.i. 
D.M. 49/2018 e 
regolamento per la 
disciplina dei contratti 

30 gg Diversi nominati 
con atto formale 

Dirigente Il termine di 30 giorni 
decorre dalla ricezione 
delle fatture, 
e/o documentazione 
contabile e comprende la 
verifica/esame di tali 
documenti; 
nel termine è effettuata la 
verifica di regolarità 
contributiva 

Autorizzazione al 
subappalto 

Settore V servizio 
I - LL.PP. 

D.Lgvo 50/2016 e s.m.i. 
D.M. 49/2018 e 
regolamento per la 
disciplina dei contratti  

20 gg Diversi nominati 
con atto formale 

Dirigente Il termine può essere 
prorogato in caso di 
giustificati motivi ai sensi 
dell'art. 105 del D.Lgvo 
50/2016 



 


