
 

Procedimenti amministrativi di competenza del Settore III Serv.I 
Responsabile Dott.ssa Giovanna Del Giovane 

Recapito telefonico: +39 069320908  
PEC: politiche.formative@pec.comune.albanolaziale.rm.it 

Relativo al 2017 

Procedimento 
Unità 

organizzativa 
competente 

Norma di 
riferimento 

 
Termine di 

conclusione del 
procedimento 

 
Responsabile del 

procedimento 
 

Responsabile del 
provvedimento 

Note 

Selezione Pubblica per formulazione di graduatorie di Iinsegnanti idonei 

dalle quali attingere per il conferimento di incarichi a tempo determinato 

e/o supplenze temporanee per sostituzione di personale Insegnante assente 

e/o vacanza di organico presso la Scuola dell’Infanzia Paritaria del Comune di 

Albano Laziale per il triennio 2017/2018 – 2018/2019 – 2019/2020 

Scuola 
dell’Infanzia 

Paritaria 
Comunale 

 
D.Lgv 150 del 
2009 art. 24 

 

 
 
 

90gg 
 

Dott.ssa 
Giovanna 

Del Giovane 
 

Dott.ssa 
Giovanna 

Del Giovane 
 

 

Risposte a ricorsi, istanze e richieste  
relative alle procedure di ammissione alla Scuola dell’Infanzia Paritaria Comunale 

Scuola 
dell’Infanzia 

Paritaria 
Comunale 

Normativa 
di 

riferimento 

 
60 gg. 

Dott.ssa 
Giovanna 

Del Giovane 
 

Dott.ssa 
Giovanna 

Del Giovane 
 
 

 

Controllo veridicità autodichiarazioni  
presentate per accedere al servizio  
Scuola d'infanzia Paritaria Comunale 

Scuola 
dell’Infanzia 

Paritaria 
Comunale 

Normativa 
di 

riferimento 

 
90 gg 

Dott.ssa 
Giovanna 

Del Giovane 
 

Dott.ssa 
Giovanna 

Del Giovane 
 

 

Risposta a istanze e richieste da parte di  
personale a tempo determinato in  
relazione al rapporto di lavoro 

Scuola 
dell’Infanzia 

Paritaria 
Comunale 

Normativa 
di 

riferimento 

 
30gg 

Dott.ssa 
Giovanna 

Del Giovane 
 

Dott.ssa 
Giovanna 

Del Giovane 

 

Affidamento di lavori, forniture e servizi  
Scuola 

dell’Infanzia 
Paritaria 

Comunale 

 
D.Lgv 150 del 
2009 art. 24 

 

 
 

90gg 

Dott.ssa 
Giovanna 

Del Giovane 
 

 
Dott.ssa 

Giovanna 
Del Giovane 

 

 

 
Richieste servizi (aggiuntivi) a domanda individuale  
solo per i bambini frequentanti questa Scuola  
Winter School – Summer School 
 
 

Scuola 
dell’Infanzia 

Paritaria 
Comunale 

Normativa 
di 

riferimento 

 
 
 

60gg 

Dott.ssa 
Giovanna 

Del Giovane 
 

Dott.ssa 
Giovanna 

Del Giovane 

 
 
 
 
 
 



 

Rilascio attestazioni pagamenti servizi aggiuntivi Scuola 
dell’Infanzia 

Paritaria 
Comunale 

Normativa 
di 

riferimento 

30gg Dott.ssa 
Giovanna 

Del Giovane 
 

Dott.ssa 
Giovanna 

Del Giovane 

 

Richieste ed Autorizzazioni al trattamento dei dati personali  
(riprese video- materiale fotografico  ai fini didattici) 

Scuola 
dell’Infanzia 

Paritaria 
Comunale 

Normativa 
di 

riferimento 

30gg Dott.ssa 
Giovanna 

Del Giovane 
 

Dott.ssa 
Giovanna 

Del Giovane 

 

Risposta a richieste varie dell’utenza (AUTORIZZAZIONI, CERTIFICATI, ECC….) 
Scuola 

dell’Infanzia 
Paritaria 

Comunale 

Normativa 
di 

riferimento 

30gg 
Dott.ssa 

Giovanna 
Del Giovane 

 

Dott.ssa 
Giovanna 

Del Giovane 
 
 

 


