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Procedimento 
Unità 

organizzativa 
competente 

Norma di 
riferimento 

Termine di 
conclusione del 
procedimento 

Responsabile del 
procedimento 

 

Responsabile del 
provvedimento Note 

SELEZIONE PUBBLICA PER FORMULAZIONE DI GRADUATORIE DI INSEGNANTI 
IDONEI DALLE QUALI ATTINGERE PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI A 
TEMPO DETERMINATO E/O SUPPLENZE TEMPORANEE PER SOSTITUZIONE DI 
PERSONALE INSEGNANTE ASSENTE E/O VACANZA DI ORGANICO PRESSO LA 
SCUOLA DELL’INFANZIA PARITARIA DEL COMUNE DI ALBANO LAZIALE PER IL 
TRIENNIO 2011/12 – 2012/13 – 2013/14. 

Scuola 
dell’Infanzia 

Paritaria 
Comunale 

 
D.Lgv 150 del 
2009 art. 24 

 

90gg 
 

Dott.ssa 
 Giovanna  

Del Giovane 
 

Dott.ssa 
 Giovanna  

Del Giovane 
 

 

Risposte a ricorsi, istanze e richieste  
relative alle procedure di ammissione alla Scuola dell’Infanzia Paritaria Comunale Scuola 

dell’Infanzia 
Paritaria 

Comunale 

Normativa 
di 

riferimento 

60 gg. Dott.ssa 
 Giovanna  

Del Giovane 
 

Dott.ssa  
Giovanna  

Del Giovane 
 
 

 

Controllo veridicità autodichiarazioni  
presentate per accedere al servizio  
Scuola d'infanzia Paritaria Comunale 

Scuola 
dell’Infanzia 

Paritaria 
Comunale 

Normativa 
di 

riferimento 

90 gg Dott.ssa 
 Giovanna  

Del Giovane 
 

Dott.ssa  
Giovanna  

Del Giovane 
 

 

Risposta a istanze e richieste da parte di  
personale a tempo determinato in  
relazione al rapporto di lavoro 

Scuola 
dell’Infanzia 

Paritaria 
Comunale 

Normativa 
di 

riferimento 

30gg Dott.ssa 
 Giovanna  

Del Giovane 
 

Dott.ssa  
Giovanna  

Del Giovane 

 

Affidamento di lavori, forniture e servizi  Scuola 
dell’Infanzia 

Paritaria 
Comunale 

 
D.Lgv 150 del 
2009 art. 24 

 

90gg Dott.ssa 
 Giovanna  

Del Giovane 
 

 
Dott.ssa 

 Giovanna  
Del Giovane 

 

 

 
Richieste servizi a domanda individuale  
solo per i bambini frequentanti questa Scuola  
(Scuolabus – Pre e Post Scuola – Mensa Scolastica) 
 

Scuola 
dell’Infanzia 

Paritaria 
Comunale 

Normativa 
di 

riferimento 

60gg Dott.ssa 
 Giovanna  

Del Giovane 
 

Dott.ssa 
 Giovanna  

Del Giovane 

 

Richieste ed Autorizzazioni al trattamento dei dati personali (riprese video- Scuola Normativa 30gg Dott.ssa Dott.ssa  



 

materiale fotografico  ai fini didattici) dell’Infanzia 
Paritaria 

Comunale 

di 
riferimento 

 Giovanna  
Del Giovane 

 

 Giovanna  
Del Giovane 

Risposta a richieste varie dell’utenza (AUTORIZZAZIONI, CERTIFICATI, ECC….) Scuola 
dell’Infanzia 

Paritaria 
Comunale 

Normativa 
di 

riferimento 

30gg Dott.ssa 
 Giovanna  

Del Giovane 
 

Dott.ssa  
Giovanna  

Del Giovane 
 
 

 


