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Procedimento 
Unità organizzativa 

competente 
Norma di riferimento 

Termine di conclusione del 
procedimento 

Responsabile del 
procedimento 

Responsabile 
del Settore VI 

Note 

Concertazione e Individuazione obiettivi Comando 
di PL (redazione relazione stato attuazione degli 

obiettivi di settore) 
Performance organizzativa ed individuale 

Servizio Comando 
DLgs 150/2010 
DLgs 75/2017 

annuale 
Vce Comandante 
Vicario Magg.re 

Bianchi 

Dott. G. 
Nunziata 

 

Predisposizione ed esecuzione ordinanze Servizio Comando 
Artt. 107 e 109 del 

TUEL 
Rapportata all’oggetto 

dell’ordinanza 

Vce Comandante 
Vicario Magg.re 

Bianchi 

Dott. G. 
Nunziata 

 

Disposizioni ordini di servizio 
Gestione del Personale (comunicazioni di malattia, 

richiesta permessi, congedi, Legge 104) 
Predisposizione turnazione e assegnazione servizi 

Rendicontazione mensile presenze del personale ed 
atti di liquidazione 

Gestione Protocollo 
 

Servizio Comando 

 
Regolamento PL 
CCNLEELL e L.- 

165/2001 
Lg 65/1986 
LR 1/2005 

 
Rapportata all’oggetto 

 
Vce Comandante 
Vicario Magg.re 

Bianchi 

Dott. G. 
Nunziata 

 

Gestione richiesta di accesso agli atti, esposti e 
segnalazioni 

Servizio Comando 
L. 241/90 

DLgs 33/2013 
30 giorni 

Vce Comandante 
Vicario Magg.re 

Bianchi 

Dott. G. 
Nunziata 

 

Pareri occupazione suolo pubblico Servizio Comando 
Regolamenti 

Comunali 
Contestuale alla richiesta 

Vce Comandante 
Vicario Magg.re 

Bianchi 

Dott. G. 
Nunziata 

 

Gestione Comando di PL Associato Servizio Comando 
Convenzione ex art. 

37 TUEL 
Dalla firma e per la durata 

della Convenzione 

Vce Comandante 
Vicario Magg.re 

Bianchi 
Cap. Toti 

Dott. G. 
Nunziata 

 

Rilevazione sinistri stradali Servizio Viabilità Dlgs 285/1992 Al verificarsi 
Cap. Valentini 

 
Dott. G. 
Nunziata 

 

Ottemperanza ordinanze sindacali in materia di 
viabilità 

Servizio Viabilità Dlgs 285/1992 Contestuale all’evento Cap. Valentini 
Dott. G. 
Nunziata 

 

Sopralluoghi congiunti Ufficio Tecnico (Ispezioni 
cantieri – Esposti pervenuti Controllo del territorio) 

Servizio PG/PE 
DPR 380/2001 
Regolamento 

comunale 

In relazione alla natura degli 
accertamenti 

Ten. Borelli 
Dott. G. 
Nunziata 

 



 

 

Evasioni notifiche proprie e delegate dalla A.G. o da 
altri Organi di P.G 

Servizio PG/PE 
Codice Procedura 

Civile e Codice 
Procedura Penale 

Secondo Legge e in relazione 
alla natura dell’atto 

Ten. Borelli 
Dott. G. 
Nunziata 

 

Accertamento Ottemperanze Diffide, Ordinanze di 
Pubblica Incolumità ed Ordinanze di demolizione 

Servizio PG/PE 
DPR 380/2001 
Regolamento 

comunale 

In relazioni ai termini indicati 
nell’atto 

Ten. Borelli 
Dott. G. 
Nunziata 

 

Redazione Verbali di Sommarie Informazioni 
Testimoniali 

Servizio PG/PE 
Codice Procedura 

Penale 
In relazione al procedimento 

dell’atto 
Ten. Borelli 

Dott. G. 
Nunziata 

 

Redazione Verbali di Sequestri di iniziativa e 
delegati 

 
Servizio PG/PE 

Art. 321 e 354 Codice 
Procedura Penale 

Immediato Ten. Borelli 
Dott. G. 
Nunziata 

 

Redazione Verbali di Dissequestro e Restituzione 
 

Servizio PG/PE 
Disposizione 
Magistratura 

Alla notifica Ten. Borelli 
Dott. G. 
Nunziata 

 

Evasione Esposti edili 
 

Servizio PG/PE 
L. 241/90 

DLgs 33/2013 
30 giorni Ten. Borelli 

Dott. G. 
Nunziata 

 

Redazione Verbali D.Lgs 152/2006 (Abbandono 
rifiuti – scarichi acque) 

 
Servizio PG/PE D.Lgs 152/2006 A sopralluogo effettuato Ten. Borelli 

Dott. G. 
Nunziata 

 

Evasione deleghe Giudice di Pace 
 

Servizio PG/PE Disposizione GdP Alla notifica Ten. Borelli 
Dott. G. 
Nunziata 

 

Contestazione Verbali Violazioni Urbanistiche 
 

Servizio PG/PE 
DPR 380/2001 

Regolamento Edilizio 
Al sopralluogo effettuato Ten. Borelli 

Dott. G. 
Nunziata 

 

Redazione SDI 
 

Servizio PG/PE 
Codice Procedura 

Penale 
Contestuale Ten. Borelli 

Dott. G. 
Nunziata 

 

Redazione Archimod 
 

Servizio PG/PE 
Codice Procedura 

Penale 
Contestuale Ten. Borelli 

Dott. G. 
Nunziata 

 

Gestione illeciti amministrativi (leggi, regolamenti, 
ordinanze) 

Servizio Polizia 
Amministrativa 

Dlgs 114/98 
Regolamento 

comunale 
L. 689/1986 

Contestuale S.Ten. Fanini 
Dott. G. 
Nunziata 

 

Accertamenti attività artigiane 
 

Servizio Polizia 
Amministrativa 

L. 443/85 30 giorni S.Ten. Fanini 
Dott. G. 
Nunziata 

 

Accertamenti esercizi pubblici 
 

Servizio Polizia 
Amministrativa 

LR 21/2006 30 giorni S.Ten. Fanini 
Dott. G. 
Nunziata 

 

Accertamenti anagrafici 
 Servizio CO - Contenzioso-

Ufficio Studi – Polizia 
Anagrafica 

L. 35/2012 Entro 45 giorni dalla richiesta 

Ten. De Marco 
 

Dott. G. 
Nunziata 

 

 

Centrale Operativa 

L. 689/81 - CdS 

Immediata  

Contenzioso 
In relazioni ai termini previsti 

dai relativi atti 
 



 

 

 

 

 

Ufficio Studi Secondo necessità  

Regolamento Disabili  
Art. 188 CdS e art. 

381 Reg. di 
esecuzione 

Regolamento DCC n. 43 del 
25.07.2016 

Ten. De Marco 
Dott. G. 
Nunziata 

 

Controllo occupazioni suolo pubblico 
Servizio Polizia 
Amministrativa 

Regolamento 
comunale 

Al sopralluogo effettuato S.Ten. Fanini 
Dott. G. 
Nunziata 

 

Controllo affissioni abusive 
Servizio Polizia 
Amministrativa 

Dlgs 507/93 
Regolamento 

comunale 
Al sopralluogo effettuato S.Ten. Fanini 

Dott. G. 
Nunziata 

 

Violazioni cds : data entry per registrazione verbali 
contestati e non – visure PRA/MCTC – 

reintestazioni, pagamenti, registrazione notifiche 
postali, richieste notifiche altri enti e/o messi 

notificatori 

Servizio Contravvenzioni Dlgs 285/1992 90 giorni Cap. Toti 
Dott. G. 
Nunziata 

 

Gestione ruoli: emissione e discarichi Servizio Contravvenzioni Dlgs 602/73 5 anni dalla notifica Cap. Toti 
Dott. G. 
Nunziata 

 

Gestione Veicoli abbandonati 

Servizio Viabilità’ D.M. 460/99 Al verificarsi dell’evento Cap. Valentini 
Dott. G. 
Nunziata 

 

Servizio Contravvenzioni D.M. 460/99 
Gestione procedure post 

accertamento e conclusione 
iter completo entro 180 giorni 

Cap. Toti 
Dott. G. 
Nunziata 

 

Gestione accesso agli atti di competenza dell’Ufficio 
e rilascio copie sinistri stradali 

Servizio Contravvenzioni 
L. 241/90 

DLgs 33/2013 
30 giorni Cap. Toti 

Dott. G. 
Nunziata 

 

Procedure per l’acquisizione di beni e di servizi 
Servizio Gestione 

economica e finanziaria 
DLgs 50/2016 In base alle esigenze Cap. Toti 

Dott. G. 
Nunziata 

 

Atti di liquidazione 
Servizio Gestione economica 

e finanziaria 
Art 184 DLgs 

267/2000 
30 giorni data fattura Cap. Toti 

Dott. G. 
Nunziata 

 


